PATVIRTINTA

Jonavos ,,Zingsnio* pradinés mokyklos
direktoriaus 2026 m. spalio  d.
jsakymu Nr. V1-

JONAVOS ,,ZINGSNIO“ PRADINES MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
IR JU VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos ,,Zingsnio* pradinés mokyklos (toliau — Perkan¢ioji organizacija) viesujy pirkimy
organizavimo ir jy vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato vieSyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo Perkanciojoje organizacijoje taisykles, kurios apima poreikiy
formavimg, pirkimy planavimg, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma,
pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma bei vykdymo prieziiira,
jos rezultaty jvertinima (toliau — pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
jtaka jo rezultatams vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji
igyvendinanciaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, ji
jgyvendinanciais teisés aktais, Siuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Perkanciosios
organizacijos vidaus teisés aktais. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, taikant aktualig jo redakcija,
ir §iuo Tvarkos aprasu.

3. Asmenys, dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka
jo rezultatams:

3.1. turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1¢Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialings ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose;

3.2. turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity
Perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo, uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma tretiesiems asmenims bei Tvarkos apraso laikymasi.

4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

4.1. BDAR — Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas,

4.2. BVPZ — Bendrasis viesujy pirkimy Zodynas,

4.3. Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis — sutartis, pasiraSyta tarp Jonavos
rajone jsteigtos ir veikiancios centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — JCPO) ir pavaldzios
organizacijos, kuria pavedama centrinei perkanciajai organizacijai atlikti pavaldZios organizacijos
pirkimus, kuriy sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM ribg ir yra numatyti pavaldzios
organizacijos patvirtintame planuojamy atlikti kiekvienais einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy
plane, procediiras ir pagal poreik] teikti pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas, susijusias su
pavaldzios organizacijos vieSyjy pirkimy atlikimu ar dokumenty rengimu;

4.4. CPO — centrin¢ perkancioji organizacija;

4.5. CVP IS — Centriné¢ viesyjy pirkimy informaciné sistema, adresu https://viesiejipirkimai.lt/;

4.6. Darbuotojas — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj;

4.7. DVS — Perkanciosios organizacijos naudojama dokumenty valdymo sistema;

4.8. Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas, patvirtintas



https://viesiejipirkimai.lt/
https://viesiejipirkimai.lt/

VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*;

4.9. Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika — Numatomos viesojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | Dél Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaiciavimo metodikos patvirtinimo*;

4.10. Paskyrimo dokumentas — Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens vidaus
teisés aktu ar kitu dokumentu suteikta teisé asmeniui, kuris dalyvauja pirkime ar gali daryti jtaka jo
rezultatams, derinti, vizuoti, pasiraSyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkimg ir (ar)
atlikti kitas su pirkimu susijusias funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atlickamos zodziu ar rastu);

4.11. Pirkimo paraiska — dokumentas, kuriame Pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo
salygas ir kita informacija, kuri pagrindzia jo sprendimy atitikti VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

4.12. Pirkimy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir Perkanciosios organizacijos
vadovo patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais Perkanciosios organizacijos planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy, darby pirkimy sarasas (Tvarkos apraso 2 priedas);

4.13. Pirkimy poreikio sarasas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka Pirkimo iniciatoriy 18

dalies uzpildytas Pirkimy plano projektas ateinantiems biudzetiniams metams (pirkimy poreikis);

4.14. Pirkimy suvestin¢ — Perkanciosios organizacijos parengta ir Centring¢je vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti Perkanciosios organizacijos pirkimus (planuojamy atlikti mazos vertés pirkimy
skelbti pirkimy suvestinéje neprivaloma);

4.15. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiilg, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikian¢ius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus),

Jju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty
1Svady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

4.16. Tiekéjy apklausos pazyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
pildomas pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Tvarkos
aprase nustatytus atvejus, kada Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma) ir pagrindziantis jo
priimty sprendimy atitiktj pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

4.17. Pirkimy iniciatorius, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezilirg
atsakingas asmuo, Pirkimy organizatorius, UZ sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, CVP IS
administratorius — Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas darbuotojas (-
ai), vykdantis (-ys) Tvarkos aprase jam (jiems) priskirtas funkcijas;

4.18. ,,Mano konkursas* — nuo 2027 m. sausio 1 d. Perkanciosios organizacijos naudojama
vieSyjy pirkimy valdymo programa (toliau — Programa), skirta pirkimy planavimo, inicijavimo,
dokumentavimo ir apskaitos veiksmams atlikti pagal Perkanciosios organizacijos naudojamas
Programos funkcijas.

5. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.

6. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

7. Perkanciosios organizacijos sudaromi su pirkimais susij¢ registrai:

7.1. Pirkimy paraisky registras — registras, kuriame registruojamos pirkimy paraiskos;

7.2. Pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi Perkanciosios
organizacijos atlikti pirkimai (nepriklausomai nuo to, ar pirkimo sutartis sudaryta zodziu ar rastu);
pirkimai, atlikti i§ ar per CPO (Tvarkos apraso 3 priedas);

7.3. Tiekéjy apklausos pazymy registras — registras, kuriame registruojamos tiekéjy apklausos



pazymos;

7.4. SutarCiy registras — registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos Perkanciosios
organizacijos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai;

7.5. Konfidencialumo pasizad¢jimy ir neSaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis registras
DVS sistemoje, kuriame registruojamos Perkanciosios organizacijos darbuotojy, Pirkimo iniciatoriy,
Pirkimy organizatoriy, eksperty, stebétojy ir kity asmeny, dalyvaujanciy pirkimo procese ar galinciy
daryti jtaka jos rezultatams, pasiraSytos nesaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 , D¢l nesalisSkumo deklaracijos tipinés
formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadé¢jimai (Tvarkos apraso 1 priedas);

7.6. iki 2026 m. gruodzio 31 d. pirkimy dokumentai rengiami, derinami, tvirtinami ir
registruojami naudojant dokumenty valdymo sistema, elektroninius registrus ir raSytines dokumenty
formas. Nuo 2027 m. sausio 1 d. $ie veiksmai atlickami Programoje pagal joje naudojamas funkcijas.
Veiksmai, kuriems Programa nenaudojama, atlickami dokumenty valdymo sistemoje arba jforminami
rastu. Visais atvejais turi buti iSsaugoti dokumento parengimo, derinimo, patvirtinimo ir registravimo
duomenys.

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg Perkanciojoje
organizacijoje yra atsakingas Perkanciosios organizacijos vadovas.
9. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

9.1. Pirkimy iniciatorius;

9.2. uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo;
9.3. Pirkimy organizatorius;

9.4. uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo;

9.5. CVP IS administratorius.

10. Perkanciosios organizacijos vadovas, Perkanciosios organizacijos darbuotojai ar pagalbinés
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, ekspertai,
stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, turi pasirasyti
konfidencialumo pasizadéjimg, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka
deklaruoti ir/ar patikslinti privacius interesus, o asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privaciy
interesy, - pasiraSyti VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija
nustatytos formos neSaliSkumo deklaracija. NesSaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo
pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau kaip vieng kartg per metus.

11. Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta
informacijg tikslina Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
jstatyme nustatyta tvarka. Asmuo, kuriam rengiant ar vykdant pirkimag kyla ar gali kilti interesy
konfliktas, nedelsdamas apie tai raStu informuoja Perkanciosios organizacijos vadova ir nusiSalina
nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy veiksmy ir sprendimy. Perkanciosios organizacijos vadovas
priima sprendimg dél nusiSalinimo ir, kai reikia, paskiria kita asmenj Sioms funkcijoms atlikti.
PraneSimas ir priimtas sprendimas saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais.

12. Perkancioji organizacija pirkimo procediroms iki sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkanciaja organizacijg (toliau — Jgaliotoji organizacija). Perkancioji organizacija Jgaliotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uZduotims vykdyti. Atsakomyb¢ uz tokius
pirkimus nustatoma vadovaujantis VP] nustatyta tvarka.

13. Perkanciojoje organizacijoje vykdant pirkimus laikomasi $iy reikalavimy:

13.1. kai vieSojo pirkimo numatomos sutarties verté yra iki 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy
eury) be PVM, reikalingas prekes, paslaugas ar darbus Perkancioji organizacija jsigyja pati;

13.2. kai vieSojo pirkimo numatomos sutarties verté vir§ija 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy



eury) be PVM:

13.2.1. jvertinama, ar perkamas objektas yra CPO elektroniniame kataloge:

13.2.2. jei yra ir tenkina poreikius — jsigyjama naudojantis Siuo elektroniniu katalogu;

13.2.3. jei yra, taCiau netinka/netenkina poreikiy, Perkancioji organizacija pagrindzia tai
pirminiuose pirkimo dokumentuose ir perka per JCPO;

13.2.4. jvertinus, jog perkamo objekto CPO elektroniniame kataloge néra, perka per JCPO.

14. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé¢ uz netinkama jy vykdyma):

14.1. atlieka rinkos tyrima;

14.2. rengia ir iki einamyjy mety vasario 15 d. teikia UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir
organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar
darbus einamaisiais biudZetiniais metais;

14.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti rengia Pirkimo paraiska Tvarkos apraso 7.6 punkte
nustatyta tvarka ir, kai reikalinga, kartu su paraiSka pateikia techninés specifikacijos projekta;

14.4. pirkimams, kuriy numatoma sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM, ir kurie perkami
per JCPO, kartu su Pirkimo paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techninés specifikacijos
projekta, nurodo pagrindines pirkimo sutarties salygas ir kit reikalingg informacija bei perduoda ja
DVS pagalba JCPO;

14.5. bendradarbiauja su JCPO vykdomo pirkimo procediiry metu;

14.6. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

14.7. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, informacija apie tai
perduoda Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui.

15. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZzitirg atsakingo asmens funkcijos
(kartu ir atsakomybé uz netinkamg jy vykdyma):

15.1. Tvarkos apraSe numatytais aspektais jvertina i§ Pirkimo iniciatoriaus gautg pirkimy
poreikj, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo btidus, rengia ir kiekvienais metais
iki kovo 5 d. teikia Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui tvirtinti einamyjy
biudzetiniy mety pirkimy plang ir ne véliau kaip iki kiekvieny einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d.
paskelbia Pirkimy suvesting CVP IS (planuojamy atlikti mazos vertés pirkimy skelbti pirkimy
suvestinéje neprivaloma);

15.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina ar papildo Perkanciosios
organizacijos Pirkimy plang ir teikia jj Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui
tvirtinti Tvarkos apraSo 7.6 punkte nustatyta tvarka. Atitinkamai skelbia Pirkimy suvestinés
patikslinimus ar papildymus CVP IS; planuojamy atlikti mazos vertés pirkimy skelbti Pirkimy
suvestingje neprivaloma;

15.3. ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodZio 15 d. JCPO pateikia preliminarig
informacija apie ateinan¢iy mety poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby (kuriy numatoma sutarties
verte virSys 15 000 Eur be PVM) einamiesiems biudZetiniams metams (jskaitant ir pirkimus i8/per
CPO);

15.4. ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo Jonavos rajono savivaldybés Tarybos sprendimo,
kuriuo priimamas rajono biudZetas dienos, patikslina ir/ar papildo pateiktus pirkimy poreikius JCPO;

15.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VPI] reikalavimus, teikia jas VieSyjy
pirkimy tarnybai;

15.6. rengia Perkanciosios organizacijos Tvarkos apraSg, vidaus teisés aktus ir (ar) kitus
dokumentus, susijusius su pirkimais, atlieka nuolating Siy dokumenty atitikties galiojantiems teisés
akty reikalavimams stebéseng, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, Perkanciosios organizacijos
vadovo nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti;

15.7. ne reCiau kaip karta per metus perzitiri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi
Perkanciosios organizacijos pirkimy procese dalyvaujantys pirkimy ekspertai, stebétojai, Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo yra pasirase
neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg bei deklarave privacius interesus, kaip tai
nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;



15.8. pildo ir tvarko Sio Tvarkos apraso 7. punkte nurodytus registrus;
15.9. rengia sutar¢iy projektus pasiraSymui ir derina juos nustatyta tvarka;

15.10. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus, ir perduoda juos Uz sutarciy
vykdymo priezitirag atsakingam asmeniui;

15.11. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus j nepatikimy
tiekéjy sarasa;

15.12. jtraukia tiekéjus j melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VP] (Sig informacija
Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui taip pat gali
perduoti Pirkimy organizatorius);

15.13. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacijg apie perkanciosios organizacijos
atliktus ir atliekamus vieSuosius pirkimus.

16. Pirkimy organizatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomyb¢ uz netinkamga jy vykdyma):

16.1. vykdo mazos vertés pirkimy iki 15 000 Eur be PVM procediiras Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.
1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

16.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i$/per CPO pirkimus;

16.3. rengia pirkimo dokumentus (jei tokie rengiami), ir, jei reikalinga, siiilo papildomus
techninés specifikacijos reikalavimus, pagrindines pirkimo sutarties salygas (kai pirkimo sutartis
sudaroma rastu), kuriy nenurod¢ Pirkimy iniciatorius;

16.4. pateikia informacijg apie ZodZiu sudarytas sutartis Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
organizavimo priezilrg atsakingam asmeniui;

16.5. pasibaigus pirkimui, pasirasyta pirkimo sutartj perduoda Uz sutar¢iy vykdymo prieZziiirg
atsakingam asmeniui;

16.6. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo rastu arba jos pakeitimo, bet ne
véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS;

16.7. gaves tiekéjo pretenzija dél savo vykdomo pirkimo, nedelsdamas ja perduoda
Perkanciosios organizacijos vadovui, iSnagrin¢ja joje iSdéstytus argumentus ir parengia motyvuoto
sprendimo projekta. Kai pretenzija susijusi su Pirkimo iniciatoriaus parengta informacija, gauna jo
iSvada. Sprendima dé¢l pretenzijos priima Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo;
Pirkimy organizatorius uztikrina sprendimo pateikimg teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais.

17. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé uz
netinkamg jy vykdyma):
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

17.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby kokybés / atitikties nustatytiems
reikalavimams, ir vizuoja gautas sgskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose
ar sutartyje numatytus finansinés apskaitos dokumentus;

17.3. inicijuoja siiilymus dél sutaréiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uzZtikrinimo budy taikymo tiekéjui;

17.4. palaiko tiesioginj ry$j su sutart] vykdanciais tiekéjais, periodiSkai aptaria sutarties
vykdymo eigg;

17.5. atlieka sutarties vykdymo prevencine kontrole — stebi, kad pagal sutartj nebity iSmokéta
daugiau léSy nei numatyta sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir
kity sutartyje nustatyty salygu;

17.6. pasibaigus sutarciai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira
atsakingam asmeniui (pvz., raStai tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas
susiraSin¢jimas);

17.7. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties



ivykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j archyva;
vadovui arba kitam Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja
Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingg asmenj.

18. CVP IS administratoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

18.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Perkanciaja organizacija, aktualumg ir
teisinguma, administruoja Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

18.2. sukuria ir registruoja naujus Perkanciosios organizacijos CVP IS naudotojus, kuria
naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;

18.3. Perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga
prie CVP IS.

III SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

19. Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas. Perkanciosios organizacijos
reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy, darby poreikj formuoja Pirkimo iniciatoriai.

20. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy mety vasario 15 d. elektroniniu pastu uz
pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui pateikia
informacija apie poreik] jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais.

21. Pirkimo iniciatorius, pries teikdamas pirkimy poreikj, privalo:

21.1. perziureti galiojanciy sutarciy vertes ir terminus bei jvertinti galimybg ir tikslinguma
pratgsti pasirasyty sutarCiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta sutartyje), uZztikrindamas
nepertraukiama Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti butiny prekiy tiekima, paslaugy
teikimg, darby vykdyma;

21.2. atlikti rinkos tyrima, reikalingg galimiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei nustatyti.
Rinkos tyrimo apimtis pasirenkama atsizvelgiant j pirkimo objekto pobidj, sudétinguma ir verte.
Pirkimo iniciatorius iSsaugo duomenis, kuriais remdamasis nustat¢ numatoma kaina, pavyzdziui,
tiekéjy pasiiilymus, vieSai skelbiamas kainas, ankstesniy panaSiy sutar¢iy duomenis ar kita kaing
pagrindziancig informacija;

21.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siilyma dél konkretaus sprendimo. Jei teikiamas siiilymas prekes, paslaugas ar
darbus jsigyti nesinaudojant elektroniniu katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima
pagrindziantys argumentai (pirkimams, kuriy verté virSija 15 000 Eur be PVM);

21.4. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per JCPO;

21.5. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

22. Pirkimy planavimo etapas. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingas asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreikj, rengia Perkanciosios
organizacijos Pirkimy plano projekta:

22.1. jvertina, ar tinkamai pirkimy poreikiy sarasuose prekéms, paslaugoms ir darbams
priskirti BVPZ kodai;

22.2. vadovaujantis VP] ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biida;

22.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

22.4. vertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§/per CPO;

22.5. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per JCPO;

22.6. jvertina poreik] pirkimo procediras jgalioti atlikti kitg perkancigja organizacija.

23. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo
suderina parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais, JCPO ir ne véliau kaip iki
kiekvieny einamyjy mety kovo 5 d. teikia jj Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam



asmeniui tvirtinti.

24. Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus Pirkimy plang, Uz
pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo parengia
Pirkimy suvesting ir, vadovaujantis VP], ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja
paskelbia CVP IS priemonémis, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka (planuojamy atlikti mazos
vertes pirkimy skelbti pirkimy suvestingje neprivaloma).

25. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti ar papildyti patvirtintg
Pirkimy plang, Pirkimo iniciatorius elektroniniu pastu UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir
pirkimy organizavimo priezitra atsakingam asmeniui pateikia informacijg apie pirkimo poreikj ir
nurodo jo atsiradimo arba pasikeitimo priezastis. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo prie§ teikdamas plano pakeitimg tvirtinti jvertina, ar
pakeitimas turi jtakos numatomoms kity pirkimy vertéms ir pirkimo btido parinkimui.

26. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, atsizvelgdamas j i§ Pirkimy iniciatoriaus gauta
informacijg, patikslina/papildo Perkanciosios organizacijos Pirkimy plang ir teikia Perkanciosios
organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui tvirtinti. Patikslintas ar papildytas Pirkimy planas
tvirtinamas Tvarkos apraso 7.6 punkte nustatyta tvarka.

27. Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus Pirkimy plano
keitimus/papildymus, Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg

atsakingas asmuo patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting (planuojamy atlikti mazos vertés
pirkimy skelbti pirkimy suvestinéje neprivaloma).

28. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali buti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkima (taciau toks pirkimas turi bti
jtrauktas j Pirkimy plang per 14 (keturiolika) dieny nuo tokio pirkimo inicijavimo ir prie§ pradedant
tokj pirkima turi biiti apskaiciuota jo numatoma pirkimo verte, kad biity pasirinktas tinkamas pirkimo
budas).

29. Perkanciosios organizacijos Pirkimo iniciatorius, pries§ inicijuodamas konkretaus pirkimo
procediras, atlieka rinkos tyrima, atsizvelgia j informacija apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar
panasius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir parengia Pirkimo paraiSkg Tvarkos apraSo 7.6 punkte
nustatyta tvarka.

30. Pirkimo paraiSkg Tvarkos apraso 7.6 punkte nustatyta tvarka tvirtina Perkanciosios
organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo VIPIS. Patvirtindamas paraiska Perkanciosios
organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo priimg vieng i§ sprendimy ir nurodo Pirkimo
organizatoriui:

30.1. atlikti mazos vertés pirkimo procediiras (kai planuojama pirkimo sutarties verté yra iki 15
000 Eur be PVM);

30.2. pirkimg vykdyti per JCPO (privaloma, kai planuojama sutarties verté virSija 15 000
Eur be PVM);

30.3. atlikti pirkimg i$/per CPO;

30.4. jgalioti kita perkancigja organizacija atlikti pirkimo proceduras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

30.5. nevykdyti pirkimo.

31. Pirkimo vykdymo etapas. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg
pirkima vykdyti per JCPO, uzpildoma pirkimo paraiSka (pagal JCPO nustatyta forma) ir kartu su
techninés specifikacijos projektu, pagrindinémis pirkimo sutarties sglygomis ir kita reikalinga
informacija DVS pagalba pateikiami JCPO, kuri atlieka visas pirkimo procediiras, apraSytas
Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartyje.

32. Kai mazos vertés pirkimo procediiras (iki 15 000 Eur be PVM) arba pirkimg i$/per CPO
pavedama atlikti Perkanciosios organizacijos Pirkimy organizatoriui, jis:

32.1. rengia pirkimo dokumentus (jei tokie rengiami) ir suderina juos nustatyta tvarka;

32.2. VP] nustatyta tvarka atlieka pirkimo procediiras.

33. Pirkimy organizatoriaus sprendimai jforminami Tiekéjy apklausos pazyma, kuri rengiama
ir registruojama Tvarkos apraSo 7.6 punkte nustatyta tvarka. Pazyma gali biiti nepildoma Siais



atvejais:
33.1. kai apklausiamas vienas tiekéjas ir numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija
5 000 Eur be PVM;

33.2. kai pirkimas atlieckamas CVP IS priemonémis ir Pirkimy organizatoriaus sprendimai
uzfiksuoti Sioje sistemoje;

33.3. kai pirkimg vykdo JCPO ar [galiotoji organizacija arba pirkimas atlickamas 1§ centrinés
perkanciosios organizacijos ar per ja;

33.4. kai Tiekéjy apklausos pazyma nepildoma, Pirkimy organizatorius uZtikrina, kad biity
1§saugoti pirkimo eigg ir tiekéjo pasirinkimg pagrindziantys dokumentai, o duomenys apie pirkimag
buty jrasyti i Pirkimy registra.

34. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg jgalioti kita perkancigja
organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties sudarymo:

34.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame [galiotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uZzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma
pirkimo verte, apskaiciuota vadovaujantis Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojimg teikia Perkanciosios organizacijos vadovui pasiraSyti.
Igaliojime privaloma numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné
specifikacija ir pirkimo sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biiti suderinti
su Perkancigja organizacija;

34.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Perkancioji organizacija, o uz Siy
uzduociy jvykdyma — Igaliotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakinga Perkancioji organizacija;

34.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutart] suderina nustatyta tvarka ir teikia Perkanciosios organizacijos vadovui pasiraSyti.

34.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
1galiojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius
informuoja apie tai Jgaliotaja organizacija, nurodydamas trukumus ir sitilydamas juos iStaisyti ar
nutraukti pirkimo procediras.

35. Sutarties sudarymo etapas Perkanciojoje organizacijoje. Kai sutartis sudaroma ZodZiu,
Pirkimy organizatorius $§ig informacija perduoda uz pirkimy planavimg, organizavimg ir
organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui, kuris informacija apie jvykdyta pirkima suveda
Pirkimy registre.

36. Kai sutartis sudaroma rastu, galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
sutarties projekta arba pagrindines sutarties salygas parengia ir suderina Perkanciosios organizacijos
nustatyta tvarka uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas
asmuo arba vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius (taikoma pirkimams, kuriuos atlieka pati
Perkancioji organizacija, kai sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM).

37. Pirkimo sutartyje turi biiti numatyta, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby
atlikimo faktas ir turinys yra grindZiamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose ar
pirkimo sutartyje numatytais dokumentais;

38. Sutart] pasiraSo Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

39. PasiraSius sutartj, informacija apie jvykdyta pirkima uz pirkimy planavima, organizavima
ir organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo suveda Pirkimy registre.

40. Pirkimy organizatorius Tvarkos apraso 16.6. punkte nustatytais terminais CVP IS vieSina
VPI nurodytg informacijg (laiméjusj pasitilymg ir/ar sudarytg pirkimo sutartj ir/ar jos pakeitimus).

41. Sutarties vykdymo etapas. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy
vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat
prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams stebéseng uztikrina uz sutarciy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo. Prevencing
kontrole vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka ir UZ pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingas asmuo.



42. Uz sutar¢iy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo:

42.1. pastebejes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui
svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis j tiekéja prasydamas istaisyti trakumus. Tais atvejais,
kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus
(delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais,
parengia d¢l to praneSimg tiekejui, kurj pasiraSo Perkanciosios organizacijos vadovas;

42.2. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,
parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir teikia Perkanciosios organizacijos vadovui
pasiraSyti;

42.3. kai vykdant sudaryta sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas sglygas, inicijuoja tokius pakeitimus;

42.4. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratgsimo, atsizvelges | sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina sutarties pratgsimo tikslinguma;

42.5. kontroliuoja, kad nebtity uzsakoma prekiy, paslaugy, darby didesni kiekiai ir tuo biidu
virSyta sutarties kaina;

42.6. jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos perskai¢iavimo tvarka, nustacius, kad sutarties
kaing tikslinga perskaiciuoti, vykdo sutarties kainos perskai¢iavima;

42.7. jei néra sutarties vykdymo trikumy ir/ar pazeidimy, pasiraSo prekiy, paslaugy, darby
priémimo—perdavimo aktus (ar kita paslaugy suteikimg, prekiy pristatyma ar darby atlikimg
pagrindziant] dokumentg, jei toks numatytas), taip patvirtindamas, kad tiekéjas tinkamai jvykde
sutartyje numatytus jsipareigojimus ir neturi pretenzijy dél gauty prekiy, suteikty paslaugy, ar atlikty
darby;

42.8. atlieka visus veiksmus, susijusius su tinkamu sutarties vykdymo uztikrinimu;

42.9. ivykdzius ar nutraukus pirkimo sutartj, perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar
nutraukimu susijusig informacija UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingam asmeniui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilirg atsakingas asmuo yra
atsakingas uz Tvarkos apraso atnaujinimg. Tvarkos aprasas kei¢iamas pasikeitus teisés aktams ir (ar)
perzilirimas ne reciau kaip karta per dvejus metus, o esant poreikiui — atnaujinamas.

44. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams yra atsakingi
uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos aprase aptarta tvarka.

45. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP]
nustatyta tvarka.

46. Uz nuostaty, numatyty Tvarkos apraSe, nevykdyma arba netinkama vykdyma, taikoma VP]
ir kituose teisés aktuose, reguliuojanciuose darbuotojo atsakomybe uz netinkamg pareigy vykdyma
arba nevykdyma, numatyta atsakomybeé.

47. Pasikeitus Tvarkos aprase nurodytiems teisés aktams, taitkomos aktualios jy redakcijos ar
pakeistg teisinj reguliavima nustatantis teisés aktas.




Jonavos ,Zingsnio* pradinés mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir jy vidaus
kontrolés tvarkos apraso

1 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas(-a) ,
(pareigy atliekant pirkimo procediiras pavadinimas)
1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant man pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés su jais susipazinti
ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas(-a) pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
lgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisetus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos
interesus arba trukdyty uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas(-a), kad, pazeides(-usi) $] pasizad€jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tieck€jams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



Jonavos ,,Zingsnio* pradinés mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir jy vidaus
kontrolés tvarkos apraSo

2 priedas

20___ BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI JONAVOS ,, ZINGSNIO* PRADINES MOKYKLOS REIKMEMS
REIKALINGU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

Eil.
Nr.

Pirkimo objektas (prekes,
paslaugos ar darbai)

BVPZ
kodas

Iniciatorius

Pirkimo verté, Pirkimo buidas Pastabos
Eur be PVM




Jonavos ,,Zingsnio* pradinés mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir jy
vidaus kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

20___ BIUDZETINIU METU JONAVOS ,,ZINGSNIO“ PRADINES MOKYKLOS

SUTARCIU REGISTRAS
Eil. | Tiekéjo pavadinimas Tiekejo kodas . Verté Eur. Sutarties objektas Sudarymo | Galiojimo
Nr. BPVZ kodas data data
Prekés [Paslaugos [Darbai






